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h'd V. Y 4
VNITRNI RAD
ASTRA, centrum volného ¢asu, Frenstat p. R., prispévkova organizace

CAST I. — UVODNI USTANOVENI
Cl. 1 - Identifikace a plisobnost

1. Tento Vnitfni Fad (dale jen ,R4d“) upravuje podminky provozu, prava a povinnosti
U&astnikd zajmového vzdélavani a pravidla pro zaméstnance organizace ASTRA, CVC
(ddle jen ,,ASTRA").

2. R&d je zavazny pro viechny u&astniky (déti, Zaky, studenty, dospélé), jejich zdkonné
zastupce a zaméstnance organizace.

3. Ucasti na aktivitach ASTRY nebo vstupem do jejich prostor vyjadiuje U¢astnik (nebo
jeho zdkonny zastupce) souhlas s timto Radem.

Cl. 2 — Mista poskytovaného vzdé&lavani (Pracovisté)
ASTRA vykonava Cinnost na téchto pracovistich:

e Budova ASTRA (Martinska ¢tvrt 1159)

e MS Skolskd, MS Dolni, MS Trojanovice, MS Markova, MS Bordovice
o 7S Trojanovice, ZS Tyr$ova, ZS Ticha

e Maéstska sportovni hala (MSH)

Cl. 3 — Definice &innosti
Pro ucely tohoto rfadu a vypoctu plateb se rozlisuji tfi pilife Cinnosti:

1. KROUZKY (Pravidelna &innost): Aktivita probihajici pravidelné v priib&hu kolniho
roku (zpravidla zari—kvéten).

2. TABORY (Letni ¢innost): Pobytové (LT) a pfiméstské (PLT) tabory konané vyhradné v
letnich mésicich (cerven—zafi).

3. AKCE (Prilezitostna Cinnost): VSechny ostatni aktivity, které nejsou Krouzkem ani
Taborem (napf. vikendovky, soustfedéni, akce o jarnich/podzimnich prazdninach =
jarni a podzimni tabory, vyukové programy).
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CAST II. — PRAVIDLA PRO KLIENTY (U¢astniky a rodice)
Cl. 4 — Pfijimani a evidence G¢astnikd

1. Elektronicka registrace: PrihlaSovani na veskeré aktivity probiha vyhradné
elektronicky prostfednictvim Klientského centra na webovych strankach organizace.
ZalozZeni klientského uctu je podminkou pro Ucast (neplati pro jednorazové akce
urcéené pro Sirokou verejnost bez nutnosti rezervace).

2. Vznik €lenstvi: U&astnik je fadné pfijat az okamZikem potvrzeni (schvaleni) pFihlagky
ze strany ASTRY. Samotna registrace bez potvrzeni nezaklada narok na ucast.

3. Pravo odmitnout ucastnika: Hlavni vedouci nebo feditel ma pravo odmitnout
prihlaseni ucastnika z vaznych ddvodu (napf. nevhodna vékova skladba, dynamika
skupiny, specialni potfeby, které organizace nemf(zZe zajistit, nebo opakované
porusovani kazné v minulosti).

4. Pravdivost udaji: Zdkonny zastupce je povinen uvést v pfihlasce pravdivé Gdaje,
zejména ohledné zdravotniho stavu ditéte. Zatajeni zdravotnich omezeni mize byt
dlvodem k vylouceni z aktivity bez naroku na vraceni platby.

Cl. 5—Souhlas s fotografovanim a GDPR

1. Souhlas: Pfihlasenim na aktivitu a Ucasti na ni udéluje ucastnik (zakonny zastupce)
souhlas s pofizovanim fotografii a videozaznam zachycujicich ucastnika v rdmci
¢innosti.

2. Poutziti: Tyto materidly mohou byt pouzZity k prezentaci a propagaci innosti
organizace (webové stranky, socidlni sité, kroniky, tisk, nasténky v prostorach ASTRY).

3. Osobni udaje jsou zpracovdvany v souladu s platnou legislativou (GDPR) pro ucely
Skolské matriky a jsou v pfedepsanych Ihatéach likvidovany.

Cl. 6 — KROUZKY: Platebni a storno podminky

1. Garantovany rozsah: Celoroc¢ni krouzZek: garance min. 25 lekci/rok. Pololetni krouZek:
garance min. 13 lekci/pololeti.
2. Splatnost: Zapisné se hradi do 1. listopadu pfislusného skolniho roku. Pfi pozdéjSim
prihlaseni je splatnost 14 dnl od potvrzeni prihlasky.
3. Pozdni nastup (Pausalni zapisné):
o Prihlaseni do 31. 1.: Hradi se 100 % celoro¢niho zapisného.
o Prihlaseni od 1. 2.: Hradi se 50 % celoro¢niho zapisného.
4. ZkuSebni lekce a ukonceni dochazky:
o ASTRA nenabizi lekce zdarma. U&astnik je pfijat podmineéné.
o Pokud se ucastnik pisemné odhlasi bezprostfedné po 1. nebo 2. lekci, hradi
pouze pomérnou ¢astku z garantovaného poctu lekci za tyto probéhlé lekce.
o Pokud se neodhlasi nebo se odhlasi az po 3. lekci z vlastniho rozhodnuti, je
povinen uhradit (nebo mu propadd) celé zapisné.
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5. Vratky: Pomérna ¢ast zapisného se vraci pouze v pfipadé vaznych davodu
(dlouhodobd nemoc dolozena lékafem, stéhovani) nebo zruseni krouzku ze strany
ASTRY. Pfi svévolném ukonceni dochazky se penize nevraci.

o VySe vratky se vypocitdva z garantovaného poctu lekci.

Cl. 7 — TABORY: Specifickd pravidla a platby

1. Pobytové tabory: prednostni registrace: Ucastnici pokracujici z lofiskych tabor( maji
pravo prednostni registrace (zpravidla 30 minut pred ofcidlnim zahdjenim), pokud je
tak u konkrétniho tdbora stanoveno.

2. Priméstské tabory: fazova registrace:

o 1.faze: Mozno pfihlasit ucastnika max. na 2 tabory.

o 2.fdaze: PfihlaSovani bez omezeni poctu tdbord do naplnéni kapacity.

3. Zaloha: Po pfihldseni je nutné do 14 dn(i uhradit nevratnou zalohu 500 K¢. Bez
uhrady zalohy registrace propada.

4. Doplatek: Celkova cena tdbora musi byt doplacena nejpozdéji do 30.
dubna pfislusného roku.

5. Dokumentace a zdravotni stav (pobytové tabory):

o Podminkou ucasti na pobytovém tabore je odevzdani ,Posudku o zdravotni
zpuUsobilosti”. Tento posudek ma platnost 2 roky (Ize pouzit lorisky, pokud je
platny).

o Vden odjezdu na LT se odevzdava ,Nastupni list“ (bezinfekénost).

6. Fakturace: V pripadé platby zaméstnavatelem (FKSP) je nutné zaslat zavaznou
objednavku s fakturacnimi udaji.

7. Zdakaz navstév: Z hygienickych a vychovnych dlivod(i nejsou na tdborech povoleny
navstévy rodicl ani jinych osob.

8. Vratky: Pripadné vratky za tabory budou vyuctovany a zaslany nejpozdéji do konce
fijna daného roku.

9. Storno podminky (Tabory): Storno poplatek se pocitd z DOPLATKU (tj. cena tdbora
minus zdloha 500 K¢). Zaloha 500 K¢ je nevratna vidy.

Doba odhlaseni pred nastupem | Vyse storno poplatku
31 a vice dni 10 % z doplatku
6—30dni 30 % z doplatku
0 -5 dni (v€. dne néstupu) 50 % z doplatku

Cl. 8 — AKCE: Specifickd pravidla a platby

1. Uhrada: Cena akce musi byt uhrazena v pIné vy3i do terminu uvedeného u konkrétni
akce.

2. Reiim prfijezdl: Z pedagogickych dlivodl a z divodu aklimatizace kolektivu neni
mozny pozdéjsi nastup na akci ani drivéjsi odjezd (vyjma zavainych divodu po
dohodé s hl. vedoucim). V takovém ptipadé nevznikd narok na slevu.
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3. Storno podminky (Akce): Storno poplatek se poéita z CELKOVE CENY akce od terminu

ukonceni prihlasovani a odhlasovani (uvedeno u konkrétni akce).

Doba odhlaseni pred akci | VySe storno poplatku
5 a vice dni 50 % z ceny
3-4dny 65 % z ceny

2 dny 80 % z ceny

1 den nebo v den akce 100 % z ceny

Cl. 9 — Provozni ad a bezpeé&nost U&astnik(

Chovani: Ucastnici jsou povinni fidit se pokyny pedagogt, dodriovat zasady sluného
chovani, bezpecnosti a hygieny a specifickymi provoznimi rady jednotlivych
odbornych uceben (télocvi¢na, dilna, PC u¢ebna), pokud jsou vyvéseny. je zakdzano
manipulovat s elektrickymi zafizenimi, okny a Zaluziemi bez pokynu pedagoga.
Uc&astnikiim je zakazano pofizovat audiovizudlni zdznamy ostatnich osob bez jejich
vyslovného souhlasu.

VSem ucastnikiim je v prostordch ASTRY a na akcich pfisné zakazano vnaset, drzet Ci
uzivat alkohol, tabakové vyrobky, elektronické cigarety a jiné navykové Iatky.
Rodice a dalsi navstévnici do uceben v pribéhu Cinnosti krouzk( nevstupuiji, pokud
neni uréeno jinak.

Ugastnik se nesmi G&astnit ¢innosti, pokud jevi zndmky akutniho infekéniho
onemocnéni (véetné vsi). V takovém pripadé je pedagog opravnén ucastnika
nepfijmout nebo kontaktovat zakonného zastupce k okamzitému vyzvednuti.
Ochrana majetku: UmysIné zplsobenou $kodu na majetku ASTRY hradi zakonny
zastupce ucastnika. Cenné véci nosi ucastnici u sebe nebo je svéfi do Uschovy
vedoucimu; za véci odloZzené v Satné organizace neruci. Pfipadnou ztratu osobnich
véci je Ucéastnik povinen neprodlené nahldsit vedoucimu.

Vyzvedavani: Rodice jsou povinni vyzvednout dité neprodlené po skonceni aktivity.
Vylouéeni: Hrubé nebo opakované porusovani tohoto fadu mize byt dlivodem k
vylouceni ucastnika z ¢innosti bez nahrady.

CAST lll. — INTERNI ORGANIZACE (Pro zamé&stnance)

Cl. 10 — Rizeni a odpovédnost

1.
2.

Statutdrnim organem je feditel, v jeho nepfitomnosti jej zastupuje zastupce feditele.
Zaméstnanci se déli na interni (pedagogicti, provozni) a externi (vedouci krouzk( na
dohody).

Provozni porady internich pracovnikd se konaji zpravidla 1x za 14 dni v pondéli (nebo
dle urceni feditele).
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Cl. 11 — Povinnosti pedagogickych pracovniki

1. Dohled a bezpecnost: Vedouci zodpovida za ucastniky od jejich prevzeti do jejich
predani. Nesmi opustit skupinu bez zajisténi ndhradniho dozoru.

2. Preprava déti (Autobus): Pfi hromadné prepravé déti autobusem je zajistén
pedagogicky dozor v poméru minimdalné 1 pedagog na 25 déti.

3. Posilani déti: Je pfisné zakazano posilat déti v dobé vyuky mimo budovu nebo
ucebnu k vyfizovani soukromych i sluZzebnich zaleZitosti pedagogi (ndkupy, dondsky
apod.).

4. Evidence: Vedouci vede elektronicky denik (dochdzka, plan) a kontroluje prihlasky.

5. Urazy: Kazdy Graz musi byt neprodlené osetfen, nahlasen vedeni a zapsén do Knihy
uraza.

6. Lektor neni opravnén ménit ¢as a misto konani krouzku bez predchoziho souhlasu
vedeni.

7. Jakykoliv odchod s ucastniky mimo prostory pracovisté v dobé krouzku musi byt
pfedem nahldsen a schvalen vedenim.

8. Provozni bezpecnost:

o Pedagog odchazi z u¢ebny posledni, kontroluje uzavreni oken, vypnuti vody a
elektrospotrebica.

o Ucebnu uzamyka a kli¢e vraci na ur¢ené misto.
Pracovnik je povinen podrobit se na vyzvu feditele dechové zkousce na
pritomnost alkoholu ¢i jinych navykovych latek.

9. Nepfitomnost je pracovnik povinen nahlasit vedeni neprodlené, nejpozdéji vsak pred
zaCatkem své pfimé pedagogické Cinnosti.

Cl. 12 — Zavére¢na ustanoveni

1. Tento Vnitfni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditele a je vydan na dobu
neurcitou.
2. Kontrolou dodrzovani radu jsou povéreni vedouci pracovnici organizace.

Ve Frenstaté pod Radhostém, dne 22. 1. 2026

Mgr. Michal Grepl, reditel



